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Vnitini predpis €. 2/2025

ORGANIZACNI RAD OBECNviHO URADU
VE VELKE NAD VELICKOU

1. Uvodni ustanoveni

1.

Organiza¢ni fad Obecniho tfadu ve Velké nad Veli¢kou (dale jen organizaéni fad) je
vnitinim pfedpisem Obecniho ufadu ve Velké nad Veli¢kou (déle jen ufad) zdvaznym
pro vSechny osoby vykonavajici v ramci ufadu vykon samostatné a pfenesené
plsobnosti.

Organizacni fad v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., zdkon o obcich (obecni ziizeni)
vydavda, méni a zruSuje rozhodnutim rada obce.

Organiza¢ni fad podrobnéji upravuje zejména:
a. zasady ¢innosti a vnitfniho chodu Gfadu;
b. organiza¢ni strukturu ufadu;
c. pusobnost jednotlivych organizaénich ¢lankd Gfadu;
d. rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zaméstnanct ufadu.
Na organiza¢ni fad navazuji dalsi dokumenty Gfadu pro vykon samostatné a pfenesené

plsobnosti, zejména provozni fady, jednaci fady poradnich a odbornych organti rady
obce.

Vsichni zaméstnanci ufadu musi byt s organizaénim fddem a jeho dodatky sezndmeni.
Organiza¢ni fad je pro vSechny zaméstnance tifadu veifejné pristupny.

2. Postaveni a puisobnost uradu

1.

Postaveni a pdsobnost Gfadu upravuje zdkon o obcich. V samostatné pisobnosti plni
ufad ukoly uloZené zastupitelstvem obce a radou obce, napomahd Einnosti vybora
zastupitelstva obce a komisi rady obce. V pfenesené piisobnosti plni Gifad ukoly svéfené
obci v oblasti statni spravy a vyplyvajici ze zvlastnich zékonu.

w

Utad je dle piilohy €. 1 k zakonu ¢. 314/2002 Sb. povéfenym obecnim Gfadem,
vykonavajicim v rozsahu jemu svéfeném pfenesenou pusobnost ve spravnim obvodu
uréeném provadécim pravnim pfedpisem.

Spravni obvod povéteného obecniho ufadu je dle vyhlasky €. 345/2020 Sb. o stanoveni
spravnich obvodil obci s povéfenym obecnim Gfadem vymezen uzemim téchto obci:
Hruba Vrbka, Javornik, Kuzelov, Lipov, Louka, Mald Vrbka, Nova Lhota a Velka nad
Velickou.

Utad je dle vyhlagky Ministerstva vnitra & 207/2001 Sb., kterou se provad{ zakon ¢&.
301/2000 Sb., o matrikach, matri¢énim ufadem, do jehoZ pisobnosti spadaji obce
Javornik a Velka nad Velickou.

Utad je jakoZto povéfeny obecni tfad dle stavebniho zakona obecnym stavebnim
ufadem. Spravni obvod stavebniho Gfadu je vymezen Gzemim obci Hrubd Vrbka,
Javornik, KuZelov, Lipov, Louka, Mala Vrbka, Nova Lhota a Velka nad Velickou.
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Utad je dle ptilohy & 1 k vyhlasce &. 36/2006 Sb. povéten agendou vidimace a
legalizace.

Utad je kontaktnim mistem vefejné spravy (Czech POINT).

Ve véci tizeni o ptrestupcich vykondva ufad na zakladé uzavienych vetejnopravnich
smluv pisobnost také pro obce Javornik, Louka, Lipov a Nova Lhota.

3. Zasady prace a rizeni uradu

1.

Za tifad je vzdy vydéavano jediné stanovisko nebo rozhodnuti, zpracované organiza¢nim
¢lankem se stanovenou plisobnosti.

Piesahuje-li rozsah feSen¢ho ukolu plsobnost jednoho organiza¢niho ¢lanku, je jeden
z organizanich ¢lank( povéfen gesci. Tento organizaéni ¢lanek je opravnén
koordinovat i praci ostatnich spolupracujicich organiza¢nich ¢lanki, které se musi
aktivné podilet na feSeni ukolu.

Spory vzniklé pfi feSeni koll mezi organizaénimi ¢lanky fe$i vedouci pfislusnych
organizac¢nich ¢lankdi vzdjemnou dohodou. Nedojde-li k dohodé, tesi spor jejich
nejblizsi spoleény nadfizeny zaméstnanec, kterym je tajemnik.

K zabezpefeni informovanosti zaméstnanci, stanoveni kol a termind jejich plnéni
a k zajisténi nezbytné koordinace praci jsou konany pracovni porady, z nichz se pofizuji
zdznamy.

Pro ucelné fizeni a organizaci ¢innosti ufadu jsou vydavany vnitini predpisy, které jsou
schvalovany radou obce.

Urad pii pln€ni svych Ukolu dale spolupracuje s ostatnimi orgdny statni spravy a
samospravy.

4. Organizacni struktura uradu

1.

Utad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik obecniho ufadu (dale téZ jen ,tajemnik®) a
zamé&stnanci obce zatazeni do obecniho ufadu. Pocet zamé&stnancti obce zafazenych do
obecniho ufadu stanovuje rada obce.

V ¢ele ufadu stoji starosta. Starostu zastupuje mistostarosta, v piipadé vice mistostarostu
zastupitelstvo obce urci, ktery z mistostarostil zastupuje starostu.

Starosta a mistostarosta mohou byt zastupitelstvem obce povéteni metodickym fizenim
urcitych konkrétnich oblasti samostatné pisobnosti obce.

Tajemnik plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
pfedpist vii¢i zaméstnancim obce zafazenym do tfadu.

Koordinaci ¢innosti jednotlivych odbortt a uréuje tajemnik.
Utad se ¢leni na odbory. V &ele odboru je vedouci odboru.

Utad je organizané¢ uspoiadan nésledovné:

a. Starosta

b. Mistostarosta

c¢. Tajemnik

d. Odbor ekonomicko-spravni
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e. Odbor Stavebni aiad
f. Odbor zabezpeceni
8. Starosta

a. Plni ukoly a vykonava pravomoci, které mu stanovuje zadkon o obcich a dalsi
pravni ptedpisy.

b. Zastupuje obec navenek, pficemz pravni ukony, které vyzaduji schvaleni
zastupitelstva obce, poptipadé rady obce, muZe starosta provést jen po jejich
predchozim souhlasu a v jeho mezich.

c. Plni tkoly uloZené usnesenimi zastupitelstva obce a rady obce. K zajisténi svych
fidicich pravomoci vydava pokyny nebo piikazy.

d. Podepisuje za obec dokumenty vydané v samostatné plisobnosti, podepisuje
spolu s mistostarostou pravni predpisy obce, spolu s urenym ¢Elenem
zastupitelstva obce a rady obce podepisuje zapisy z jednani téchto organti obce.

e. Je odpovédny za organizovani, fizeni a zajisténi finanéni kontroly v ramci Gfadu,
jeho organizac¢nich sloZek a obci ziizenych ptispévkovych organizaci.

f. Plni ukoly zaméstnavatele vi¢i tajemnikovi a mistostarostovi, schvaluje

sluZzebni cesty mistostarostovi, tajemnikovi a ¢lenim organi obce.

9. Mistostarosta

a.

Mistostarosta obce zejména zastupuje starostu v dob€ jeho nepiitomnosti a v
dobé, kdy starosta obce nevykonava svou funkci.

Plni dalsi ukoly v samostatné plisobnosti svéfené mu zastupitelstvem obce nebo
radou obce, koordinuje, usmériiuje a kontroluje plnéni ukold v oblasti
samostatné plsobnosti v jemu svéfené agend€, pfitom je opravnén udélovat
pokyny zaméstnanciim ufadu.

10. Tajemnik

a.

Tajemnik plni ukoly stanovené zakonem o obcich a dal§imi pravnimi predpisy.
Zejména pak plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele vi¢i zaméstnanctim
zatfazenym do obecniho ufadu, uzavira a ukoncuje pracovni pomér se
zaméstnanci obecniho ufadu, uzavira na zakladé povéfeni rady obce smlouvy
mimo pracovni pomér (dohody o provedeni prace a pracovni ¢innosti).

Je odpovédny za plnéni kol Gfadu v samostatné a pfenesené puisobnosti a
vytvafeni podminek pro zajisténi jeho Cinnosti. Zajis$tuje vykon pienesené
pusobnosti vykonavané ufadem s vyjimkou véci, které jsou pravnim piedpisem
svéfeny jinym organiim obce.

Je vedoucim ufadu podle zakona o tUfednicich a musi spliiovat timto pravnim
predpisem stanovené piedpoklady.

Tel. 518 670 693, e — mail: info@obecvelka.cz



OBEC VELKA NAD VELICKOU — okrES HODONIN

PSC 696 74 ICO 00285447

d. Zucastiiuje se zasedani zastupitelstva obce a schiizi rady obce s hlasem
poradnim.

e. Tajemnik stanovi platy vSem pracovnikiim obecniho ufadu a organiza¢nich
sloZek podle zvlastnich piedpisi.

f.  Vydava spisovy fad, skartacni fad, pracovni ¥ad, platovy piedpis a dalsi vnitini
predpisy  obecniho  ufadu, pokud je nevyddvda rada  obce.

11. Napln ¢innosti jednotlivych odborti je stanovena v pfiloze tohoto organiza¢niho fadu.

5. Organiza¢ni slozKky a zFizované organizace

1.

Obec zfizuje jako svou organizaéni sloZku Kulturni a sportovni zaFizeni Velka nad
Velickou (dale jako “Kulturni a sportovni zatizeni”). Tato organiza¢ni sloZka zaji$t'uje
zejména ¢innost:

a. Provoz kulturniho domu,

b. Provoz sportovnich zafizeni,

¢. Provoz obecni knihovny.

V &ele organizaéni slozky stoji vedouci, ktery je vedoucim zaméstnancem. Ukoly
zfizovatele vi¢i organizacni sloZce obce vykonava rada obce. Organizaéni slozka obce
nema vlastni pravni subjektivitu, vystupuje v pravnich vztazich jménem obce, s
majetkem hospodafi jménem svého zfizovatele, jeji rozpodet je soucasti rozpoétu obce,
neni Gcetni jednotkou. Dalsi otazky ¢innosti organizacni sloZky obce stanovuje jeji
zfizovaci listina, k jejimuZ vydani a zménam je ptislu§né zastupitelstvo obce.

Obec zfizuje Jednotku pozarni ochrany JPO II.

Obec ztizuje tyto prispévkové organizace s vlastni pravni subjektivitou:
a. Masarykova zikladni Skola Velka nad Veli¢kou, p. o.
b. Materska $kola Velka nad Veli¢kou, p. o.

Statutirnim organem je feditel $koly. Ukoly ziizovatele vykonava v souladu se zdkonem
o obcich rada obce, nevyhradi-li si tyto Gkoly zastupitelstvo obce. Dalsi otdzky ¢innosti
ptispévkové organizace obce stanovuje jeji zfizovaci listina, k jejimuz vydani a zm&nam
je ptislusné zastupitelstvo obce.

6. Zameéstnanci uradu

.

Zékladni prava a povinnosti zaméstnanci stanovuje Zakonik prace, dali obecné
zavazné pravni pfedpisy a vnitini pfedpisy ufadu.

Zaméstnanci musi byt pisemné poskytnuta pracovni smlouva, platovy vymér a popis
funk¢ni naplné, a to nejpozdéji v den nastupu do zamé&stnani.

Zamestnanec odpovida svému bezprostiedné nadiizenému vedoucimu zaméstnanci za
veasné a kvalitni plnéni svych povinnosti a informuje jej o vSech zavaznéjsich
problémech a jednénich.

Tel 518 670 693, e — mail: info@obecvelka.cz
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4. Zaméstnanec ufadu osobné zaznameniava svou dochazku v ramci elektronického

eviden¢niho dochazkového systému, a to véetné opusténi Ufadu a navratu do Gfadu v
prubehu pracovni doby zamé&stnance.

Za ufednika podle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych
celkil, se povazuje ten zaméstnanec obce zafazeny do obecniho tfadu, podilejici se na
vykonu sprévnich ¢innosti.

Ostatnimi zaméstnanci Gfadu se rozumi zaméstnanci obce zafazeni do obecniho ufadu,
kteti nejsou ufedniky dle pfedchoziho odstavce. Jde pfedeviim o zaméstnance, ktefi
vykondvaji servisni, spravcovskou, uklidovou a obdobnou ¢innost v ramci organizaéni
struktury obecniho ufadu.

Mimo zaméstnancd na hlavni pracovni pomér jsou na zaklad¢ dohody obce s Gifadem
prace zaméstnavani pracovnici vykonavajici vefejné prospésné prace.

7. Vedouci zaméstnanci

1.
2.

Starosta, mistostarosta, tajemnik a vedouci odboru jsou vedoucimi zaméstnanci uradu.

Kazdy zaméstnanec obce zafazeny do obecniho ufadu ma jednoho bezprostfedné
nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimZz je fizen a jemuz je za svou cinnost
odpovédny. Pracovni ukol lze zaméstnanci zadavat pouze prostiednictvim nebo s
védomim tohoto vedouciho zaméstnance.

Vedouci odboru je jmenovan a odvolavan radou obce na navrh tajemnika a je personalné
podiizen tajemnikovi. Vedouci odboru musi splitovat pozadavky uré¢ené zakonem o
urednicich na vedouci zaméstnance.

Vedouci odboru tidi ¢innost odboru, za vykon statni spravy a pinéni ukoll v oblasti
samospravy na svéfeném tseku a za praci jemu podtizenych zaméstnancu odpovida
tajemnikovi.

Vedouci odboru podle pokynl tajemnika zabezpecuje plnéni jimi uloZenych ukold,
pokynil, rozhodnuti ¢i opatfeni vydanych v souladu s timto organiza¢nim fadem,
zakonem o obcich nebo dalsimi pravnimi piedpisy.

Vedouci odboru kontroluje vykon statni spravy (pfenesené pisobnosti) na svéteném
useku, plnéni Gkolt v ramci samostatné pasobnosti, dodrZovani pravnich ptedpist pii
¢innosti odboru.

Vedouci odboru je zpravidla opravnén podepisovat rozhodnuti odboru ve spravnim
fizeni a rozhodnuti a osvédCeni, na které se nevztahuje spravni tad, vyjadfovat se k
zalezitostem, které se dotykaji ptisobnosti odboru.

Vedouci odboru uréuje dobu c¢erpani dovolené a poskytuje pracovni volno
zaméstnancim zafazenym v odboru; vi¢i vedoucimu odboru tak ¢ini tajemnik.

Vedouci odboru miiZze se souhlasem tajemnika urcit zastupce po dobu své
nepiitomnosti. V piipadé, ze vedouci odboru nemtize svou funkci vykonavat nebo byl
ze své funkce odvolan, plni ikoly vedouciho odboru v plném rozsahu jeho zastupce, a
to az do jmenovani nového vedouciho odboru. V piipadé, Ze svou funkci nemuze
vykonavat ani zastupce vedouciho odboru, povéii tajemnik nebo starosta jiného
zamestnance vykonavanim funkce zastupce vedouciho odboru.

Tel. 518 670 693, e — mail: info@obecvelka.cz
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10. Vedouci zaméstnanci jsou povinni pro zajisténi plynulého chodu obecniho Gfadu zajistit
zastupovani jednotlivych zaméstnanci v dob¢ jejich nepfitomnosti.

8. Predavani funkeci

a. Pfi pfedavani funkce vedouciho zaméstnance se sepiSe pisemny predavaci protokol,
ktery obsahuje informace o ukolech pfislusného tuseku a jejich piipadnou
rozpracovanost, o pracovnich podkladech, spisech, korespondenci, pfipadné stavu
finanénich prostfedk ¢i jinych majetkovych hodnot.

b. Predavaci protokol podepiSe piejimajici vedouci zaméstnanec, pfeddvajici vedouci
zamé&stnanec a tajemnik.

¢. Sepsani pfedavaciho protokolu mize ulozit vedouci zaméstnanec téz pii pfedavani jiné
funkce nez vedouciho zaméstnance, zejména v piipadech, kdy si to vyzada dileZitost
této pozice nebo z jinych diivodl hodnych zietele.

d. Pokud byla se zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné odpové&dnosti, provede se
zaroven vzdy inventarizace svéfeného majetku.

9. Kontakty a tredni hodiny tiiadu
1. Adresa aGiadu je Velka nad Veli¢kou 151, 696 74 Velké nad Velickou.

2. ID datové schranky: 57ybaqy

3. Elektronicka podatelna a obecna e-mailova adresa: info@obecvelka.cz

4. Webové stranky: www.obecvelka.cz

5. [Elektronicka ufedni deska: www.obecvelka.cz/urad/uredni-deska

6. Telefonické spojeni:
- Ustfedna, podatelna 518 670 693
- starosta 518 670 690, 725 978 958 (mobil)
- mistostarosta 518 670 695, 601 523 675 (mobil)
- tajemnik 518 670 691
- odbor ekonomicko-spravni - vedouci 518 670 694
- finanéni uctarna 518 670 686
- mzdy, poplatky 518 670 687
- matrika 518 670 688
- socialni zabezpeceni 518 670 682, 601 097 241 (mobil)
- odbor Stavebni Gfad 518 670 683, 518 670 685
- odbor zabezpeceni. - vedouci 518 670 681, 608 002 803 (mobil)
- referent maj. spravy 518 670 680

- vedouci org. slozky KaSZ VnV 515 534 781, 606 025 909 (mobil)
7. Utedni hodiny a¥adu

Pond¢li: 08:00 - 11:00, 12:00 - 17:00 hodin (ufedni den)
Utery: 08:00 - 11:00, 12:00 - 15:00 hodin
Stieda: 08:00 - 11:00, 12:00 - 17:00 hodin (Ufedni den)
Ctvrtek: 08:00 - 11:00, 12:00 - 15:00 hodin

Tel. 518 670 693, e — mail: info@obecvelka.cz
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Patek: 08:00 - 11:00, 12:00 - 13:00 hodin

Poledni pfestavka je v uvedenych dnech vZdy od 11:00 do 11:30 hodin. Ve dnech utery,
Ctvrtek a patek se konaji téZ nezbytna mistni Setfeni, kontrolni ¢innost a ufedni jednani
mimo kancelafe obecniho tfadu, tudiz v uvedené dny nemusi byt pfitomni vSichni
zaméstnanci ufadu ve svych kancelafich.

8. Hlaseni mistniho rozhlasu

a. Sdéleni ufedni povahy a dal§i oznameni ve dnech pond&li az patek, a to vzdy v 10:30
hodin a v 17:45 hodin;

b. Komeréni sdéleni ve dnech pondéli az patek v dobé sdéleni ufedni povahy, a to vzdy
v 10:30 hodin a v 17:45 hodin;

c. Sdéleni a oznameni v ramci krizovych opatieni ihned.

12. Zavérec¢na ustanoveni
1. Tento organiza¢ni ¥ad byl schvalen radou obce dne 30. 12. 2025
2. Tento organiza¢ni ¥ad nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2026

3. Ke dni uG¢innosti tohoto organiza¢niho fadu se zruSuje vnitini pfedpis ¢. 6/2018
Organizaéni ¥ad Obecniho ufadu Velka nad Veli¢kou ve znéni dodatku &. 2/2023.

Prilohy

Nedilnou souc¢asti Organiza¢niho fadu jsou nasledujici ptilohy:
» Pfiloha €. 1 - Popis ¢innosti jednotlivych pracovist’
» Pfiloha ¢&. 2 - Pocet zaméstnanct a jejich zafazeni

» Pfiloha ¢. 3 - Fyzické osoby vykonavajici statni spravu v pfenesené pisobnosti

Ve Velké nad Veli¢kou dne 30. 12. 2025
7 )
S F

Ing. Petr §'mi_<_:lrkal,' -
starosta . <"
# / :

OBEC

VELKA NAD VELICKOU
696 74 VELKA NAD VELICKOU ¢, 151

tel. 518 670 693 ICO: 00285447
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Priloha ¢. 1 Popis ¢innosti jednotlivych odboru

1. Odbor ekonomicko — spravni

V &ele odboru ekonomicko — spravniho odboru stoji vedouci odboru. Vedouci odboru vykonava
osobné tyto ¢innosti:

a)

b)

g)
h)

i)
)
k)

agenda kontrolniho systému, smérnice upravujici finanéni kontrolu, fidici kontroly,
vefejnopravni kontroly;

agenda rozpoltu — rozpoctovy vyhled, rozpofet na b&Zné ucetni obdobi, upravy
rozpoCtu, finanéni vypotfadani ptijatych dotaci, finanéni vypotfadani poskytnutych
dotaci, zavereény udet;

agenda ucetnictvi — kompletni zpracovani véetné DPH a dariovych pfiznani;

agenda mezd — kompletni;

agenda inventarizace — piikaz k provedeni inventur, dokumentace fyzickych inventur,
dokladovych inventur, dokumentace z vyfazovani a likvidace majetku;

agenda smluvnich vztahti zakladajici zdvazky a pohledavky obce — kupni smlouvy,
najemni smlouvy, ostatni smlouvy (vodné, sto¢né, hroby apod.), smlouvy na vécna
bfemena, ostatni smlouvy;

agenda piispévkovych organizaci — jejich hospodateni, rozpo¢ty, kontrola,
agenda penéZnich fondl obce — socidlni fond;

agenda vykaznictvi — veSkeré pozadované vystupy v souladu s platnymi pravnimi
predpisy (Cesky statisticky ufad, Krajsky urad Jihomoravského kraje apod.);

agenda spisové sluzby a archivnictvi;

spolupréce, konzultace s datiovymi poradci a auditory.

Odbor ekonomicko — spravni dale tvofi jednotlivé useky pfimo podfizené vedoucimu odboru:

A.

Sekretariat

Vvkon statni spravy v pienesené pusobnosti:

a)

b)

c)

agenda pfestupkil (zeyjména zak. €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za ptestupky a fizeni
o nich, ve znéni pozd¢€jsich predpisi);

agenda pohfebnictvi (zejména zak. ¢. 256/2001 Sb. o pohtebnictvi a 0 zmén¢ nékterych
dalSich zékoni, ve znéni pozd¢jsich predpisi, a souvisejici obecné zavazné vyhlasky
Obce Velka nad Veli¢kou);

agenda archivnictvi (zejména zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
o zmén€ nékterych zédkonl, ve znéni pozdéjsich predpish).

V samostatné pusobnosti:

a)

b)

¢innost podatelny - tzn. agenda piichozi a odchozi posty, telefonni usttedny, p¥ijmové
pokladny, mistntho rozhlasu, vefejné hudebni produkce, spravy hibitova, ndjmi
pozemkil, posudki, fakturaci a spravu tfedni desky;

agenda zabezpeceni korespondence obecniho Gfadu véetné datové schranky;
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obsluha telefonni ustfedny;

agenda mistniho rozhlasu;

vydavani tiskopist pro vefejné hudebni produkce;
pozvanky pro schiize komisi, vybor apod.;
ptiprava materidlil pro jedndni orgénti obce;
obc¢erstveni pfi jednani.

Mzdy, poplatky

Vykon statni spravy v pienesené piisobnosti:

a)

a)

b)

¢)

agenda mistnich poplatki (zejména zak. ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni
pozdgjsich predpisd, a souvisejici obecné zavazné vyhlasky Obce Velka nad Veli¢kou);
sprava dani a poplatktll (zejména zak. ¢. 280/2009 Sb., datiovy fad, ve znéni pozd&jsich
piedpisi);

agenda vodného a sto¢ného (zejména vyhlaska ¢. 428/2001 Sb., kterou se provadi zakon

¢.274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné n€¢kterych
zakonti).

zajistovani poZadované evidence a statistického vykaznictvi.

V samostatné puisobnosti:

a)

b)
©)

C.

mzdova agenda pro vSechny zaméstnance obce (zejména zak. ¢. 332/2014 Sb., kterym
se méni zakon €. 221/1999Sb. o vojécich z povolani, ve znéni pozdé&jsich ptedpisd, a
dalsi souvisejici zadkony, ve znéni pozd¢&jsich piedpist, nafizeni vlady €. 263/2018 Sb.,
kterym se méni n¢ktera nafizeni vlady v oblasti odméiovani zamé&stnanct ve vefejnych
sluzbach a spravé a statnich zaméstnanci, ve znéni pozdé&jsich predpist, a dalsi
souvisejici pfedpisy, dafiové zakony, zakony o zdravotnim a socidlnim pojisténi);

agenda najemného nebytovych prostor;
zabezpedeni archivovani zpracovavanych agend.

Finanéni uétdarna, pokladna

V samostatné pusobnosti:

a)

b)

vedeni komplexniho tcetnictvi a zabezpecovani inventarizace majetku obce (zejména
zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisti, vyhlaska &. 412/2021
Sb., o rozpoctové skladbe, ve znéni pozd¢&jsich piedpisi, datové zakony);

zabezpecovani agendy rozpoctu obce (zejména zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoltovych
pravidlech Gizemnich rozpoctl, ve znéni pozd&jsich predpist a zak. ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech a 0 zméné né€kterych souvisejicich zdkont, ve znéni pozdéjsich
predpist);

agenda cestovnich nahrad (zejména zak. ¢. 262/2006 Sb., zédkonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpist);

agenda pifjmové a vydajové pokladny;

zajiStovani vedeni stanovené evidence a statistického vykaznictvi;
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f) evidence veskerych majetkovych smluv;
g) zabezpeceni archivovani zpracovavanych agend.

D. Matrika, evidence obyvatel

Vvkon stitni spravy v prenesené pusobnosti:

a) Cinnost matri¢niho ufadu dle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o
zméné€ nekterych souvisejicich zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist;

b) ¢innost matri¢niho ufadu dle vyhlagky &. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢&.
301/2000 Sb., o matrikach, jménu a p¥{jmeni a 0 zméné& nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisi;

c) agenda evidence obyvatel dle zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech a o zméné nekterych zdkoni (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich
predpisu;

d) vidimace a legalizace dle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zmén€ nékterych zdkontl, ve znéni
pozdé&jSich piedpisii (zdkon o ovétovani);

e) vydavani vypisi z rejstifku tresti dle zdkona €. 269/1994 Sb., o rejstiiku trestu.

f) agenda vydavani a registrace rybaiskych listkGi (zejména zakon ¢&. 99/2004 Sb., o
rybnikafstvi, vykonu rybaiského prava, rybarské strazi, ochrané motskych rybolovnych
zdrojt a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdg&jsich predpisit);

a) zajiStovani statistického vykaznictvi.

V samostatné ptisobnosti:

b) zasilani blahopfani obéantiim;

¢) zastup za hlaSeni mistniho rozhlasu.

E. Socialni zabezpeceni

Vykon statni spravy v pfenesené ptisobnosti:

a) ukoly obce dle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpist;

b) ukoly obce dle zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich
pfedpist;

c) ukoly obce dle zédkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozd¢jsich predpist;

d) ukoly obce dle zakona ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se zdravotnim
postizenim a 0 zmé&né souvisejicich zakond, ve znéni pozdg&jsich pfedpisi.

e) cinnost vefejného opatrovnika dle zakona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zdkonik, ve znéni
pozd¢jsich predpisti.

2. Odbor Stavebni tiad

V &ele odboru Stavebni ufad stoji vedouci odboru. Odbor plni nasleduyjici tkoly:

V pienesené plisobnosti:
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g)

h)

Plni akoly stavebniho Gfadu podle obecné zavaznych pravnich predpisi;

Poskytuje informace pro pofizovani uzemné planovacich podkladil a izemn¢ planovaci
dokumentace;

Zajistuje agendu ochrany pfirody a krajiny dle zdkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané
ptirody a krajiny, v platném znéni, a dalSich pravnich ptedpisi z této oblasti.

Zajistuje agendu ochrany vod dle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
nékterych zdkonii (vodni zakon), v platném znéni, a dal$ich pravnich ptedpist z této
oblasti.

Zajistuje agendu ochrany lesa a zemédelského pidniho fondu dle zdkona ¢. 289/1995

Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni n€kterych zakoni (lesni zdkon), v platném znéni, a
dal8ich pravnich ptedpist z této oblasti.

Zabezpecuje agendu ochrany ovzdusi dle zakona ¢. 201/2012 Sb., zdkon o ochrané
ovzdusi, v platném znéni, a dal$ich pravnich predpisi z této oblasti.

Je silni¢nim spravnim ufadem podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,
v platném znéni, a dalSich pravnich ptedpisti z této oblasti.

Projednava piestupky dle platnych ptedpisii v rozsahu své plisobnosti.

V samostatné pusobnosti:

a)

b)
©)

Zajistuje vykon samospravy zakona o obcich ve véci oznaovani nemovitosti Cisly
popisnymi a evidenénimi ve spravnim Gzemi.

Poskytuje soucinnost pii piipravé investi¢nich zdmeért obce.

Spolupracuje pfi tvorbé planu oprav a rekonstrukci mistnich komunikaci a jinych
objektl ve vlastnictvi obce.

3. Odbor zabezpeéeni

V ¢ele odboru stoji vedouci odboru. Odbor dale tvoti referent majetkové spravy a provozni
zaméstnanci.

Qdbor zaji$tuje predevsim:

a)

b)

provoz obecnich objekti a zafizeni, zejména provoz sbérného dvora, kompostarny,
obecniho vodovodu, COV, kanalizace, hibitova, vefejného osvétleni, mistniho rozhlasu,
sprava a udrzba majetku obce, objektl a zatfizeni, ¢isténi a udrzba vefejnych prostranstvi
a mistnich komunikaci;

evidence a vykaznictvi odpadového hospodafistvi (zejména zak. ¢. 541/2020 Sb., o
odpadech);

evidence a vykaznictvi vodniho hospodafstvi a ovzdusi (zejména zék. ¢. 254/2001 Sb.,
o vodach a o zméné nékterych zakoni (vodni zdkon), ve znéni pozdé&jsich predpist, zék.
¢.274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a 0 zméné nékterych
zakonti, zak. ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjsich ptedpist);
ptiprava podkladli k fakturaci zejména tykajicich se veskeré¢ho odpadu, vodného,
sto¢ného.

zajistovani vedeni pozadované evidence a statistického vykaznictvi.
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Piiloha ¢. 2: Podet zaméstnancu a jejich zaiazeni

1. Stanoveny celkovy pocet zaméstnancti obecniho ufadu: 28
2. Pocet zaméstnanch v jednotlivych odborech a organiza¢nich slozkach je uréen

nasledovné:
a. Tajemnik: 1
b. Odbor ekonomicko — spravni: 6

i.  Vedouci: 1
il.  Sekretariat: 1
iii.  Finanéni, pokladna, u¢tarna: 1
iv.  Mazdy, poplatky: 1
v.  Matri¢ni Uifad, evidence obyvatel: 1
vi.  Socidlni pracovnik: 1
Odbor stavebni trad: 2
i.  Vedouci: 1
ii.  Referent: 1
Odbor zabezpeceni: 13
i.  Vedouci: 1
ii.  Referent majetkové spravy: 1
iii.  Provozni zaméstnanci: 11
Kulturni a sportovni zafizeni Velka nad Veli¢kou: 6
i.  Vedouci: 1
ii.  Obecni knihovna: 1
iii.  Provoz kulturniho domu: 2
iv.  Provoz sportovnich zafizeni: 2
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Priloha ¢. 3: Fyzické osoby vykonavajici statni spravu v pienesené pusobnosti
(opravnéné redni osoby)
a) Stavebni aiad:
- Jan Pesek: pro obce Velka nad Veli¢kou a Javornik (administrativni podporu zajist'uje
Filip Chovanec);

- Filip Chovanec: pro obce Hruba Vrbka, Kuzelov, Lipov, Louka, Mal4 Vrbka a Nova
Lhota (administrativni podporu zajist'uje Jan Pesek).

b) Sociilni zabezpec¢eni:
- Mgr. Jana Tom¢alova: pro obce Velkéd nad Veli¢kou, Hruba Vrbka, Javornik, Kuzelov,
Lipov, Louka, Mala Vrbka a Nova Lhota.

¢) Matrika, evidence obyvatel, ovéFovani podpisi a listin (vidimace, legalizace),
svatebni obiady:

- Eva Sachova: matrika pro obce Velkd nad Velitkou a Javornik (v pripads
nepiitomnosti zastupuje Alena Foksova).

d) Prestupky, pohFebnictvi:
- Alena Foksova: ptestupky pro obce Velka nad Velickou, Javornik, Louka a Nova
Lhota (v ptipad€ neptfitomnosti zastupuje Eva Sachova).

¢) Vydavani a registrace rybarskych listki:

- Eva Sachova: pro obce Velka nad Velickou, Javornik, Hrub4 Vrbka, KuZelov, Lipov,
Louka, Mala Vrbka a Nova Lhota (v pfipadé neptitomnosti zastupuje Alena Foksova).
12. Pfehled osob s povérenim podepisovat rozhodnuti ve spravnim Fizeni

- Ing. Petr Smidrkal, starosta;

- Du$an JeZ ml., mistostarosta (v souladu s § 103 odst. 6 a § 104 odst. 1 zakona);

- Jan PesSek, stavebni afad;

- Eva Séachova, rybatské listky;

- Eva Letovska, sprava dani a poplatkd.
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